UBND TP GIA NGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC N’ TRANG LONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sb: 23/ KH-TrNTL Gia Nghia, ngay 20 thang 09 nam 2023

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
NAM HOQC 2023-2024

Can cir cong van 1456 /SGDDT —TTr ngay 15/ 8/ 2017 cua So Gido duc va Dao
tao tinh Dak Nong vé viéc huong dan cong tdc kiém tra noi bo truong hoc;

Can_cir cong van 55: 1517/CV- SGD&DT ngay 18 thang 08 nam 2023 vé viéc
hwong dan thanh tra, kiém tra noi bo truong hoc nam hoc 2023-2024doi voi GDMN
va GDPT va GDTX.

Can cir cong van s6 44/CV-PGD&PT ngay 20 thang 09 ndm 2023 vé viéc thuc
hién cong tac kiém tra noi bo truong hoc tir nam hoc 2023-2024

Truong tiéu hoc N'T rang Long xdy dung ké hoach kiém tra néi bé nam hoc
2023-2024 nhur sau.

I. PAC PIEM TiNH HINH
1.Tinh hinh ddi ngii bién ché
- Tong s6 bién ché duoc giao: 12 d/c
- Tong bién ché c6 mat: 10 d/c
- Bién ché hop dong 161: 01 d/c ( 01 d/c bao vé)
- Gi4o vién hop dong: 02 d/c
- Téng s6 doi ngli can bd, gido vién, nhan vién c6 mat cu thé nhu sau;

CBQL Gido vién Nhan vién Tong
02 07 01 10
- SO GV dat trinh d6 trén dai hoc :01 d/c
- S6 CB, GV, NV dat trinh d6 ddo tao dai hoc : 08 d/c
- S6 GV dat trinh d6 ddo tao TC - 01 d/c

2. Tinh hinh t6 chuyén mén

- Toan trudng c6 05 t6:
+ T chuyén mén 16p 1,2,3 : 4 thanh vién
+ T chuyén mén 16p 4,5 : 4 thanh vién
+ T6 vin phong . 3 thanh vién

3. Tinh hinh 16p - Hoc sinh

Téng s 16p hoc: 05 16p Sb Hoc sinh : 128 em.
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II. KE HOACH KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2023-2024
1. Muc dich, yéu cau.

- Nham xem xét, danh gid vi¢c thuc hién nhiém vu va quyén han cua tung ca
nhan, b phan, td chuyén mon trén co s& nhi€m vy, quyén han duoc giao va ddi chiéu
vO1 cac van ban quy pham phép luat vé muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung,
phuong phap gido duc va cac quy ché ctia nganh va ctia nha truong.

- Panh gia ding cac vu diém va khuyét diém cta timg bo phan, t6 chuyén mon,
c4 nhan dé kip thoi dong vién, nhic nhé va qua d6 khing dinh nhiing thanh qua dat
dugc, dong thoi chi ra nhitg nhitng yéu kém, han ché va tu van cac bién phap diéu
chinh khéc phuc.

- Pay manh viéc d6i méi phuong phép day hoc trén co sé nhiing diéu kién sin c6
vé co s& vat chat, doi ngli nham nang cao chat lugng gido duc toan dién cia nha
truong.

- Trén co s& kiém tra dé dua ra cac bién phap quan 1y phu hop dé nham nang cao
chét lwong d6i ngli CB- GV- NV va hoc sinh.

- Hoat dong kiém tra ndi bd phai dam bao hoat dong binh thudng cua céc bd
phan, cd nhan; ddm bao danh gia chinh xac, khach quan két qua viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han cta cic bd phén, ca nhan trong trudng hoc.

2. Nhiém vu kiém tra noi bg.

2.1. Nhiém vu trong tam.

Ting cudng cong tac kiém tra nhim nang cao hiéu qua quan 1y cia Ban giam
hiéu, T6 chuyén mén va chat luong soan - giang, kiém tra - danh gia hoc sinh ctia GV
theo chuan kién thuc k¥ ning CTGDPT.

Tiép tuc kiém tra nham thuc déy vi€c thyc hién cac cudc van dong lén trong
nganh nhu cudc van dong “Hoc tdp va lam theo tam guwong dao dirc Ho6 Chi Minh”,
cudc van dong “Moi thdy cé gido la tam guwong dao dirc, tw hoc va sdng tao” VA
phong trao thi dua “Xay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”.

Phat huy két qua cudc van dong “Hai khong”. Quan ly tt viec day thém - hoc
thém theo quy dinh. Thuc hién tét quy ché dan chu trong trudng hoc.

Kiém tra dé tu vén, thac déy cho cac ddi tuong duoc kiém tra thyc hién tét hon
trong cong tac gido duc va cac chuyén mon dugc giao.

2.2. Nhiém vu cu thé.



- Tiép tuc tap trung d6i méi phuong phép giang day, d6i mai kiém tra danh gia,
theo hudng day hoc phan hoa trén co so chuan kién thire - k¥ ning cua chuwong trinh
gido duc phd thong nhiam nang cao chit luong gido duc toan dién.

- Tiép tuc tang cudng ky cuong, nén nép trong quan 1y, day hoc. Trién khai dong
bd cac giai phap ning cao chit lugng gido duc toan dién, chat luong phd cap gido duc
THCS.

- Tiép tuc d6i m&i cong tac quan 1y gido duc, nang cao ning luc quan 1y - diéu
hanh ciia d6i ngii BGH, T6 CM. Trién khai c6 hiéu qua viéc dénh gia can bo quan 1y
theo chuan hiéu trudong; danh gia gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién. Chiam lo
va dau tu phat trién doi ngii nha gido va can bd quan 1y gido duc, dap Gmg yéu cau doi
mo&i gido duc pho thong giai doan hién nay.

- Poi méi cong tac danh gia, kiém tra hoc sinh theo yéu cau méi.

- P6i méi quan 1y tai chinh, thyc hién nghiém tic nguyén tac thu - chi trong nha
truong, ddy manh viéc huy dong cac ngudn luc phat trién gido duc. Thuc hién dan cha
trong truong hoc.

- Cung cd va ting cudng co sd vat chat thiét bi day hoc. Tang cuong tng dung
cong nghé thong tin trong day - hoc va quan 1y - diéu hanh.

- Kiém tra cong tac hanh chinh, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong
d6i véi t6 van phong.

IV. NOI DUNG KIEM TRA.

1. Kgém tra hoat dgng su pham cia di ngii trong nam 2023-2024

- Kiém tra trinh do nghiép vu ( tay nghé€); Thong qua ki€ém tra gio day trén 16p
ndm bat danh gia trinh do nam bét kién thirc, ky nang, thai do, can xay dung cho hoc
sinh thé hién qua viéc giang day va trinh d6 van dung phuong phap giang day va gido
duc.

- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén moén: Thuc hién chuong trinh ké hoach
giang day, gido duc, thuc hi¢n vé yéu cAu soan bai theo quy dinh, kiém tra chdm, sta
bai, quan tam gitp do cac ddi tuong hoc sinh, tham gia sinh hoat chuyén mon; viéc st
dung do dung day hoc, dam bao cac hd so theo quy dinh, tu boi dudng va tham gia boi
dudng chuyén mon.

- Két qua giang day, gido duc: Két qua hoc tap, rén luyén ciia hoc sinh qua céc
lan kiém tra chung cia cac khdi 16p; két qua 1én 16p; két qua kiém tra truc tiép ciia bo
phan kiém tra; mirc do tién bo cua hoc sinh.



- Tham gia cac cong tac khac; Cong tdc chu nhiém, Ngoai gio 1én 16p, céc phong
trao va cac cong tac khac duoc phan cong.

Thuc hién ki€m tra ho so gido vién, nhan vién va kiém tra ho so to6 khoi 4 lan
trong nam, moi ky c6 2 lan kiém tra.

Trong ndm hoc ki€ém tra toan di€n 30 % ddi ngli. Ngoai ra c6 ki€ém tra dot xuat,
kiém tra bao trudc...

2. Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén mén.

- Kiém tra cong tac quan 1y cta to trudng, vai tro, anh hudng, uy tin, kha ning
lanh dao chuyén mon..

- Kiém tra hd so chuyén mon: ké hoach, bién ban, chat luong giang day, thuc
hién cac chuyén dé boi dudng chuyén mon, cac quy dinh vé chuyén mon cua truong
va Phong Giao duc quy dinh.

- Kiém tra né nép va chat luong sinh hoat chuyén mén.

- KT cong tac bdi dudng thuong xuyén.

- Kiém tra cong tac chi dao va thuc hién nhiém vu dugc giao cuia td khoi

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh; phu dao, ngoai khoa, thuc
hanh, boi dudng hoc sinh gidi..

3. Kiém tra quan ly cong san va tai chinh.

- Thyc hién kiém tra tai san nha trudng theo quy dinh

- Kiém tra canh quan nha trudng, cic cong trinh phong 16p hoc, nha vé sinh..

- Kiém tra cac do dung, thiét bi hoc tap, thu vién nha truong.

- Kiém tra tai chinh, hd so tai chinh cta bd phan ké toan, kiém tra viéc Thu — Chi
va quan ly tai chinh, thuc hién ché do chinh sach cho CB-GV-NV theo quy ché chi
tiéu ndi bo va cac quy dinh hién hanh cac ngudn trong va ngoai ngan sach nha nudc.

4. Kiém tra hoat dong ciia bo phan hanh chinh.

- Ho s0 s6 sach, ké hoach cong tac ctia bd phan hanh chinh.

- Kiém tra viéc soan thao, luu trix cong van di va dén, kiém tra viéc quan ly con
dau; kiém tra viéc quan ly cac ho so s6 sach hanh chinh theo cong van 1456 cta S&
Gido duc Bak Nong ngay 15/ 8/ 2017.

5. Kiém tra hoc sinh.

- Kiém tra céc khoi 16p, trong viéc hoc tap va reén luyén cta hoc sinh.

- Kiém tra viéc chap hanh quy ché cta 16p, clia nha truong dé ra.

- Kiém tra kha nang tu quan, tu hoc cua hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.
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6. Kiém tra 16p hoc. o ,

- Kiém tra hoat dong hoc tap; Né nép, lao dong, két qua hoc tap, hoat dong
nhom..

- Kiém tra trinh do duoc gido duc cua hoc sinh vé cic mat dao duc, 16i séng, v
thure va ky luat lao dong, ¥ thirc bao vé stc khoe — vé sinh..

- Kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p, ki€ém tra viéc thuc hién cac phong
trao thi dua...

- Kiém tra viéc trang tri 10p, cong tac giit gin canh quan 16p hoc, cac phong trao
Van — Thé - Mi

7. Tw Kiém tra cong tac quan ly cia Hiéu truéng, Pho Hiéu truéng

- Tu KT cong tac doi méi quan 1y ctia Hiéu truong, Pho hiéu truong theo chi dé
nam hoc.

- KT viéc danh gia chuan Hiéu trudng , Pho hiéu truong.

- KT cong tac quan ly va chi dao cong tac chuyén mon, tai chinh, tai san, hanh
chinh.

- KT cong tac phdi két hop giita cac bd phan, doan thé trong nha truong.

- KT nang lyc tng dung CNTT trong giang day va quan 1y - diéu hanh cua CB-
GV-NV.

- Kiém tra viéc trién khai quy ché dan chi trong trudng hoc.

8. Kiém tra cong tac gidi quyét khiéu nai to cdo, tiép cong din va phong
chong tham nhiing.

- Kiém tra viéc tiép cong dén, theo ddi don thu cua cong dan. Giai quyét kip thoi
cac don thu cho cong dan

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach va thuc hién phong chéng tham nhiing trong
don vi.

9. Kiém tra cic hoat dong gido duc khac.

- Kiém tra cong tac tuyén sinh dau nam hoc.

- Kiém tra cong tac phd cap va duy tri si sd.

- Kiém tra hoat dong gido duc thé chat va vé sinh truong hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy ché dd xay dung trong Hoi nghi cong nhan vién
chtrc ¢iu nim

10. Hinh thirc Kiém tra.



- Hinh thirc kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuit bao trudc hodc khong bao
trudec.

- Viéc kiém tra chuyén moén day hoc nhu du gio, xem ho so, gido an, khao sat
HS...van thyc hién binh thudng hang tuan va thang tai cac T6 CM.

V. QUY TRINH THUC HIEN

Céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd khi duoc phan cong thyuc hi¢n nhi¢m vu
kiém tra phai thuc hién dung nguyén tic, quy trinh kiém tra va phai hoan tat cac loai
ho so sau:

MSi hoc ky va hang thang, Hi¢u truong (Truong ban KT) s€ dinh hudng ndi
dung, doi tuong kiém tra, cac thanh vién trong Ban KTNB can cur vao d6 dé dé ra ké
hoach kiém tra cu thé trong thang.

Khi cac thanh vién trong Ban KTNB thyc hién cong tac kiém tra thi ghi Bién
ban kiém tra, Phiéu dy gio... Bién ban kiém tra phai ghi day du cac ndi dung kiém tra,
két qua, ¥ kién nhan xét, danh gia, ndi dung tu van va c6 du chit ky ctia ngudi kiém tra
cling nhu ngudi duoc kiém tra. Néu ngudi dugc kiém tra ¢6 ¥ kién phan hdi hodc chua
déng thuan thi phai ghi day du, trung thuc vao bién ban dé Ban KTNB xem xét. Cac
Phiéu du gio co ghi day du dlem s6, xép loai va ¥ kién vé wu, khuyét diém cua gio
day. Sau dot kiém tra ndp hd so vé nha trudng.

Pé tranh chong chéo, ning né cho GV, trude khi 1én ké hoach kiém tra cy thé
hang thang, cac thanh vién trong Ban kiém tra can tham khao ké hoach da va dang
thuc hién cua To CM.

Bao cao so két cong tac kiém tra HK1 trudc ngay 14/01/2024 va tong két cong
tac ki€ém tra cudi nam hoc trudc ngay 20/5/2024.

VI. KE HOACH CONG TAC KIEM TRA.

Tt Tén ca nhan va don vi duogc Thoi gian | To6 dwoc kiém tra Ghi
kiém tra kiém tra cha

1 | Kiém tra cong tac tuyén sinh Thang9 |Lopl

2 | Kiém tra tay nghé gi4o vién dau Thang 10 | Gio vién cac khoi

nam
3 | Kiém tra ho so GV, khéi Thang 10 | GV, NV cac to
4 | Kiém tra toan dién gido vién Thang 12 | Kiém tra 01 d/c T6
khéi 1,2,3
5 Kiém tra ho so cac khoi. Thang1 | GV, NV cac to




6 | Kiém tra toan dién giao vién

Thang1 | Kiémtra 01 d/c T6
khéi 4,5

7 | Kiém tra toan dién nhan vién

Thang 3 | T6 VP (01 d/c),

8 | Kiém tra ho so cac khoi

Thang 3 | GV, NV céc td

9 | Kiém tra tay nghé gido vién xép

loai cudi nam

Thang 4 | Cac t6 khéi

10 | Kiém tra cong tac ra d€, cham bai

cu0i nam

Thang 5 | Cac khéi

11 | Kiém tra hd so

Thang5 | GV cac tb khdi

12 | Panh gia xép loai chuan nghé
nghi¢p gido vién, Can b QL;

Danh gid vién chirc.

Thang 5 | Cac t6 khéi

Trén day 1a ké hoac kiém tra ndi bo cua truong tiéu hoc N’Trang Long trong
nam hoc 2023-2024. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac s& c6 su diéu chinh

cho phu hop véi thuc té.

Noi nhdn:

- PGD-DT (dé blc);

- Cac TV Ban KTNB (dé t/h);
- Toan truong (th);

- Luu: VT.

~"HIEU TRUONG

¥ (o

Dwong Hién Canh
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