UBND TP GIA NGHiA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC N’ TRANG LONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 108 KIHNB-JONTLL 7 Gia Nghia, ngay 07 thang 10 nam 2022

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
NAM HOQC 2022-2023

Can cir cong vin so6 872IKH-PGD&DT ngay 6 thang 10 niam 2022 vé viéc thuc
hién cong tdc kiém tra néi bé nam hoc 2022 - 2023;
Can cit cong van sé 696/CV-PGD&PT ngay 13 thdng 9 ndam 2021 vé viéc thuc
hién cong tdc kiém tra néi bé co sé giao duc;
Can cir Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2022-2023 cua truong TH N’ Trang
Long.
Truong tiéu hoc N'T; rang Long xdy dung ké hoach kiém tra néi b nam hoc 2022
— 2023 nhw sau:
A.PAC PIEM TINH HINH.
1.Tinh hinh ddi ngii bién ché.
- Tong s6 bién ché dugc giao: 13 d/c
- Tong bién ché c6 mat: 12 d/c
- Bién ché hop dong 68: 01 d/c (01 d/c bao vé)
- Téng s6 doi ngil can bg, gido vién, nhan vién c6 mat cu thé nhu sau;

CBQL Giao vién Nhan vién Hop dong 68 | Tong
2 8 2 1 13
- S6 CB, GV, NV dat trinh d6 ddo tao dai hoc :09d/c Tilé: 69%
-S6 GV, NV trinh d6 dao tao trung cap :02d/c Tilée: 15%
- S6 dat trinh d6 CP 101 d/c Tilé: 7,6%

2. Tinh hinh t6 chuyén mén.
- Toan trudng c6 03 t6:
+ T6 chuyén mon 16p 1,2,3: 4 thanh vién
+ T6 chuyén mon 16p 4,5: 4 thanh vién
+ T6 van phong: 3 thanh vién
3.Tinh hinh 16p - Hoc sinh.
Téng s 16p hoc: 05 16p S6 Hoc sinh : 112 em.
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B. KE HOACH KIEM TRA NOI BQO NAM HOQC 2022- 2023,
I. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Mue dich.

- Cong tdc KTNB la hoat dong quan 1y thuong xuyén cua tha truéng co S¢ gido
duc nham danh gia dung thyc trang cta co s& gido duc, két qua hoat dong cua céc to
chtc, c& nhan so véi muc tiéu, nhiém vu cia co so gido duc dé ra trong nim hoc. Bao
dam céac nguon luc caa co sd gido duc dugc st dung mot cach hiéu qua, ding quy dinh.

- Phét hién kip thoi nhitng noi dung trong quan 1y dang tién trién tét theo
ké hoach; nhitng van dé con han ché, sai s6t va xac dinh rd nhiing bo phan, ca
nhan nao phai chiu trach nhiém.

- Nhim xem xét, danh gia viéc thuc hién nhiém vu va quyén han cuia ting ¢4 nhan,
b0 phan, td chuyén mon trén co s¢ nhi¢m vu, quyén han dugc giao va ddi chiéu véi cac
van ban quy pham phap luat vé muc tiéu, ké hoach, chuwong trinh, noi dung, phuong
phap gido duc va céac quy ché cua nganh va ctia nha truong.

- Pay manh viéc d6i méi phuong phép day hoc trén co sé nhiing diéu kién sin c6
vé co s6 vat chit, doi ngil nham nang cao chét luong gido duc toan dién cia nha truong.

- Tim ra cac bién phép chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cbng tac quan
ly gido duc nham nang cao chat lugng cong viéc cua tung to chic, ca nhan trong
cac co so giao duc.

2. Yéu cAu.

- Panh gid ding cac wu diém va khuyét diém cua tiung to chiic, cd nhan dé
kip thoi dong vién, thuc day hoic diéu chinh cho phu hop véi tinh hinh thuc té
va diéu kién coa don vi; gilp can bo quan ly, gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong, ngudi hoc nhan ra ting mat manh, mat yéu cua minh dé ting
cudng hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach thiét thuc va bo ich.

- Hoat dong kiém tra ndi bo phai dam bao hoat dong binh thuong cua cac bg phan,
ca nhan; ddm bao danh gia chinh xac, khach quan két qua viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han cua cac bo phan, cd nhan trong truong hoc.

I1. NHIEM VU KIEM TRA NOI BO.

1. KTNB nhiam thue hién 4 nhiém vu co ban 1a “ kiém tra, danh gia, tw vin
va thac day”



1.1. Nhiém vu Kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vu cta ddi twong Kiém
tra so Vi cac quy dinh trong cac vin ban quy pham phap luat va cachuéng dan cua cac
cap quan ly.

Yéu cau caa kiém tra & phai ti mi, r6 rang, chi rd nhimg diéu 1am dugc,chua lam
duoc cta dbi tuong Kiém tra. Con ddi voi ngudi duoc kiém tra thi camthdng, hop tac,
chap nhan viéc 1am cua ban kiém tra.

1.2. Nhiém vu danh gia: La xac dinh mic d6 dat dugc trong viéc thuc hién cac
nhiém vu theo quy dinh, phi hop véi bdi canh va d6i tuong dé xép loai d6i tuong kiém
tra.Yéu cau cua danh gia 1a khach quan, chinh xac, céng bang ddng thoi dinhhuéng,
khuyén khich tao co so cho su tién bo cua ddi tuong kiém tra.

1.3. Nhiém vuy tu van: La néu duoc nhitng nhan xét, goi ¥ gitp cho ddi tugng kiém
tra thuc hién ngay cang t6t hon nhiém vu caa minh.Yéu cau cua tu van 12 cac y kién tu
van phai sat thuc, kha thi gitip cho di tuong kiém tra nang cao chat luong céng viéc
cua minh,

1.4. Nhiém vu thiic day: L& hoat dong Kkich thich, phéat hién, phd bién céc kinh
nghiém tét, nhitng dinh huéng mai va kién nghi véi cac cap quan ly nham hoan thién
dan hoat dong cua dbi tuong kiém tra, gop phan phat trién hé thénggiao duc quéc
dan.Y&u cau cua thuc day 1a nguoi kiém tra phai phat hién, lua chon dugckinh nghiém
tbt, nhitng dinh hudng méi cho ddi twong kiém tra va co nhitng kién nghi xac dang doi
v6i cac cap quan ly nham phat trién to chac, phét trién cd nhan trong don vi.
2. KTNB 14 hoat d6ng quan 1y thuong xuyén caa don vi nham ty kiém tra toan dién hoat
dong cua co s gido duc; 1a hoat dong do ludng nham gitp Tha trudng don vi tim théng
tin, lam co & cho viéc danh gia két qua cac hoat dong, cac diéu kién giang day; xem
xét viéc tuan thu, chap hanh phap luat, quy dinh cia Nganh; tim ra cdc nguyén nhan dé
c6 nhiing bién phap don ddc, gitip d& va diéu chinh hoat dong caa cac ca nhan, bo phan;
dé thuc hién ké hoach, tiéu chuan, muc tiéu da duoc dinh trudc; thuc hién cing cd, hoan
thién va phat triénco sé gido duc, phét trién nha giéo va hoc sinh, ngudi hoc .

3. KTNB la mot cdng cu dé ting cuong hiéu luc, hiéu qua quan 1y co so
gido duc nham hoan chinh bo may hoat dong trong co s& gido duc, 1a nhiém vu
hét stc quan trong caia nha quan Iy gido duc.

I11. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA NOI BO.

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu caa giéo vién.

Theo quy dinh hién hanh, hang nam t6 chic viéc kiém tra chuyén mén, nghiép vu doi
véi gi4o vién cia co s gido duc. Viéc kiém tra gido vién dua vao 4 noi dung sau:
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- Trinh d6 nghiép vu (tay nghé): Xem xét va danh gia hai mat 13 trinh d6 nam kién
thire, ky ning, thai do can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang day va trinh
d6 van dung phuong phap giang day va gi4o duc thdng qua kiém tra gio day trén 16p
cua giao vién theo y&u cau, quy dinh.

- Thuc hién quy ché chuyén mén theo hudng d6i méi: Thuc hién chuongtrinh ké
hoach giang day, gido duc; thuc hién cac yéu cau vé soan bai theo quy dinh; viéc kiém
tra, cham, sira bai, quan tam giup dd cac dbi tuong hoc sinh;tham gia sinh hoat té chuyén
mén; viéc st dung db ding day hoc, thuc hién cac tiét thuc hanh theo quy dinh; dam
bao day du cac yéu cau vé hd so va cac quydinh vé chuy&n mén; tu bdi dudng va tham
gia bdi dudng chuyén mén, nghiépvu viéc ddi méi phuwong phap day hoc va ddi méi
Kiém tra danh gia...

- Két qua giang day, gi4o duc: Két qua hoc tap, rén luyén caa hoc sinh qua céc lan
kiém tra chung cua khéi 16p; két qua 1&n 16p cua cac bo mdnma gido vién day; két qua
kiém tra truc tiép cua ban kiém tra; mtc do tién bo cua hoc sinh.

- Tham gia céac cbng tac khac: Cong tac chu nhiém; giao duc dao dtc cho hoc sinh;
tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat; tham gia céng tac doan thé; thuc hién cac
cong tac khac dugc phan cong.

2. Kiém tra hoat dong caa t6, nhom chuyén mén

- Kiém tra cdng tac quan ly cua to trudng, nhom truang: nhan thic, vaitro, anh
huong, uy tin, kha nang 1anh dao chuy&n mén...

- Kiém tra hd so chuyén mon: ké hoach, bién ban, chat lwong giang day,cac
chuyén dé bdi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...

- Kiém tra chat luong day - hoc caa to6 nhém chuy@n mén (viéc thuec hiénchuwong
trinh, chudn bj bai, chdt Iirong day hoc, viéc thuc hién déi méi phwongphdp, sir dung
phuong tién, do dung day hoc, viéc kiém tra, danh gid hoc sinh,tac dung, uy tin cua to,
nhoém chuyén moén trong co so giao duc...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuy@n mén: soan bai, kiém tra chim bai, dugio
tham 16p, 1am chuyén d¢, thao giang, hoi giang, hop té nhém...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cta hoc sinh: phu dao, ngoai khoéa,thuc
hanh, bbi dudng hoc sinh...

3. Kiém tra quan ly cong san va tai chinh.

- Kiém tra khuén vién, dit dai, canh quan, méi truong, nha cta, phonglam viéc,
16p hoc, san bai tap thé duc thé thao, nha cng vu, khu vé sinh, khubén trt, nha dé xe va
cac cong trinh phu trg khac cua truong.



- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, ta d6 dung, thiét bi vi tinh:Kiém tra dé nam bat
kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai dédung bang gd, gidy, thiét bi dién.

- Kiém tra thiét bi day hoc: Thiét bi day hoc bao gom cac db dung day hoc, cac
phuong tién day hoc.Cac phwong phéap kiém tra chu yéu 1a: Quan sat, nghién ctu ho so
quan lyva st dung thiét bi day hoc ciling nhu trao doi véi can bo phu trach thiét bi,
giaovién, hoc sinh...

- Kiém tra thu vién: kiém tra chuc nang hoatdong cua nhan vién thu vién. Thu
vién khong chi 1a noi giit sich ma con 1a noi phé bién séch bao cho ban doc. Sach béo
phai dugc bao quan giir gin, théng ké, phan loai theo chuyén mén nganh thu vién. Céc
sach bao phai dugc bd sung kipthoi hang thang va dau nam hoc.

Kiém tra co s& vat chat (phong thir vién,thiét bi, ban ghé, ké, ti); Kiém tra viéc
sap xép, bé tri, trang tri, vé sinh; Kiémtra s6 lugng va chit lugng sach, béo, tap chi, ban
6, tranh anh gi4o duc, bangdia kém theo sach gido khoa, sach tham khao; Kiém tra hoat
dong cua nhan viénthu vién (viéc thuc hién ngi qui, viéc cho muwon, thu héi: ho so sé
sach, bdoqudn, gisi thiéu, thong k&, phan logi, bé sung sach bao; thuc hién gio gidc,
tinhthdn, thdi dé 1am viéc)

- Kiém tra tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén chang tir, trén so ké toan, trén bao
c4o taichinh; kiém tra viéc thu chi cac nguon kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach; viéc huy dong, st dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, cac to
chtrc, c4 nhan dong gop, ung ho; viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chap
hanh céc thé 1&, ché do, nguyén tic ké toan tai chinh va thu nép ngan séch.
kiémtra, danh gid, tu van, thic day trong kiém tra co sd vat chat va tai chinh.

4. Kiém tra hoat dong cia bd phan hanh chinh.

Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trit congvan di, cong vin dén; Kiém tra
viéc quan Iy con dau; Kiém tra viéc quan ly caché so, so sach hanh chinh,(sé dang bé;
hoc bg; sé theo ddi phé cdp gidoduc; sé nghi quyét ciia co s¢ gido duc; sékhen thwong,
ky ludt hoc sinh; s6 lwu triv cdc vin ban, céng vin va cdc logi héso sé sach khac).

6. Kiém tra hec sinh.

Kiém tra y thuc hoc tap, phuong phap hoc tap, kha nang tiép thu tri thic, kyning
thuc hanh, két qua hoc tap.

Kiém tra trinh 6 duogc giéo duc cua hoc sinhvé cac mat (dao dac, 16i séng, ¥ thirc
va ky luat lao dong, y thuc bao vé sic khoé, vé sinh, ki niang song, giao tiép ang x;
biét thuong thirc va sang tao caidep, nghé thuat)

Kiém tra kha nang tu quan, tu hoc caa hoc sinh trong hoc tapva sinh hoat.

7. Kiém tra l6p hoc.



Kiém tra hoat dong hoc tap: thai do, nén nép, phuong phép, két qua hoc tap, su
tuong trg giup d& nhdm trong hoctap; Kiém tra trinh d6 dwoc gido duc caa hoc sinh vé
cac mat: dao duc, 161 sbng,y thire va ky luat lao dong, y thirc bao vé sic khoe - vé sinh,
trang tri 16p ...; Kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; Kiémtra viéc thuc hién cac
phong trao thi dua va cac cudc van dong trong Nganh;Viéc xay dung céc té, nhom, cé
nhan dién hinh.

8. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai té cdo, tiép cong dan va phong chong
tham nhiing.

- Kiém tra viéc tiép cong dan, theo doi don thu ctia cong dan. Giai quyét kip thoi
cac don thu cho cong dan

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach va thyc hién phong chong tham nhiing trong
don vi.

9. Kiém tra cic hoat dong gido duc khac.

- Kiém tra cong tac tuyén sinh ¢iu nam hoc.

- Kiém tra cong tac phd cap va duy tri si sd.

- Kiém tra hoat dong gido duc thé chat va vé sinh truong hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy ché da xay dung trong Hoi nghi cong nhan vién
chtrc dau nam

10. Hinh thire kiém tra.

- Hinh thtrc kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuit bao trude hodc khong bao
trudc.

- Viéc kiém tra chuyén mon day hoc nhu du gio, xem ho so, gido an, khao sat
HS...van thuc hién binh thudng hang tuan va thang tai cac To CM.

IV. TO CHUC THUC HIEN.

Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd khi duoc phan cong thuc hién nhiém vu
kiém tra phai thyc hién dang nguyén tic, quy trinh kiém tra va phai hoan tat cac loai ho
SO sau:

- Mbi hoc ky va hang thang, Hiéu trudng (Trudng ban KT) s& dinh hudng ndi dung,
ddi tuong kiém tra, cac thanh vién trong Ban KTNB can cur vao dé dé dé ra ké hoach
kiém tra cu thé trong thang.

- Khi cac thanh vién trong Ban KTNB thyc hién cong tac kiém tra thi ghi Bién ban kiém
tra, Phiéu dir gio... Bién ban kiém tra phai ghi day dii cac ndi dung kiém tra,két qua, y
kién nhan xét, danh gia, ndi dung tu van va c6 du chit ky ctia nguoi kiém traciing nhu
ngudi duge kiém tra. Néu ngudi duoc kiém tra c6 ¥ kién phan hdi hodc chwa dong thuan
thi phai ghi day du, trung thuc vao bién ban d¢é Ban KTNB xem xét. Cac Phiéu dy gio



c6 ghi day du diém sd, xép loai va y kién vé uu, khuyét diém cua gioday. Sau dot kiém
tra ndp hd so vé nha truong.

- Dé tranh chéng chéo, nang né cho GV, trudc khi 1én ké hoach kiém tra cu thé
hang thang, cac thanh vién trong Ban kiém tra can tham khao ké hoach di va dang thuc
hién ctia T6 CM.

- B40 c4o so két cong tac kiém tra HK1 trude ngay 15/01/2023 va téng két cong
tac kiém tra cudi nam hoc trude ngay 20/5/2023.

Trén day 1a ké hoac kiém tra noi bd ciia trudng tiéu hoc N’Trang Long trong nim
hoc 2022 - 2023, trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc s& ¢ su diéu chinh cho
phu hop voéi thuc té.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- PGD-DT (dé blc); "

- Cac thanh vién Ban KTNB (d¢ t/h);

- Toan truong (th); _

- Luu: VT. F=\7 -

Dwong Hién Canh

DANH SACH CAC CUQC KIEM TRA NOQI BO NAM HOQC 2022 — 2023
( kém theo ké hoach sé ~ /KH-TINTL ngdy 0 7 thang 10 niam 2022 vé viéc kiém tra ndi bg nam
hoc 2022-2023 trweong tiéu hoc N'Trang Long)



Tt Tén ca nhan va don vi dwgc Thoi gian | T6 dwoc kiém tra Ghi
kiém tra kiém tra cha
1 | Kiém tra cOng tac tuyén sinh Thang 9 | Ban tuyén sinh
2 | Kiém tra tay nghé gido vién dau Thang 10 | Gio vién cac khoi
nam
3 | Kiém tra ho so GV, khoi Thang 10 | GV, NV, t6 khoi
4 | Kiém tra toan dién gido vién Thang 11 | 01 dong chi to 4,5.
5 | Kiém tra toan dién gi4o vién Thang 12 | 01 dong chi to 1,2,3
6 | Kiém tra ho so cac khoi. Thangl |GV, NV cac to
7 | Kiém tra toan dién gi4o vién Thang 3 | 01 dong chi 6 4,5.
8 | Kiém tra toan dién giao vién Thang 4 | Kiém tra 01 d/c TO
khéi 1,2,3.
9 | Kiém tra tay nghé cudi nim Thang 4 | GV toan truong
10 | Panh gia xép loai gi4o vién, can Thang 5 | Toan trudng
bo QL; Panh gia vién chirc.
11 | Kiém tra cong tic quan ly tai san, Thang 5 | BGH, Van phong,

thu vién

GVCN céac 16p.
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